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APRESENTACAO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca da Facvest foi instituida em novembro de 1997, com o
objetivo de fornecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo desenvolvidas pelos docentes, discentes e técnico-administrativo.
Inicialmente foi instalada nas dependéncias do Colégio Univest, a Rua Gerénimo
Coelho, 375, Centro. Em 1999 é transferida para a Av. Dom Pedro I, 764 Coral,
com instalacbes mais adequadas. Em 2001 ganha novas instalacdes, numa area
de 420m2, & Av. Marechal Floriano 947, localizadas no centro da cidade de Lages.
Em 2008 a Biblioteca recebeu uma ampliacdo. De 420 m2 para 822m? em dois
pavimentos. S&o sete salas individuais e 29 de estudo individual, 09
computadores, nos quais é possivel ter acesso ao acervo. Disponivel na internet
varias bibliotecas virtuais, videoteca, cd’s, cd-rooms, dissertacdes, teses e
revistas. Atualmente o acervo da Biblioteca é composto de 56172 volumes de
livros, 146 assinaturas periddicas de revistas .

A biblioteca da UNIFACVEST é uma sociedade civil, autbnoma, formada por
académicos, professores e funcionarios da Rede de Ensino Univest. Foi instituida
em novembro de 1997, com a finalidade de fornecer suporte informacional para
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

O acesso as informacdes disponibilizadas dentro de suas dependéncias é
permitido para qualquer pessoa, independente de vinculo com a Rede de Ensino
Univest.

O empréstimo de livros e materiais especiais s6 sera feito para académicos,

professores e funcionarios da Rede de Ensino Univest, mediante adeséao, e desta
forma deverédo obedecer ao Regulamento especifico para cadastro e empréstimo.

9. HORARIO DE ATENDIMENTO

Segunda a sexta-feira: das 08h as 12h, das 13h as 17h e das 18h as 22h

Séabados: 8h as 13h



10. QUADRO DE FUNCIONARIOS

1 Bibliotecaria com jornada de 8 horas - (tarde e noite)
3 Auxiliares com jornada de 8 horas - (tarde e noite)
2 Auxiliares com jornada de 4 horas - (manha)

1 Auxiliar com jornada de 4 hora - (tarde)

11. AREAS DE ABRANGENCIA DO ACERVO

e CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS:

Administracao
Contabilidade
Economia
Direito

e CIENCIAS HUMANAS

o Pedagogia
o Psicologia
o Historia

e CIENCIAS DA SAUDE

Enfermagem

Farmacia

Fisioterapia

Educacéo Fisica

Seguranca e Saude no Trabalho

O O O O O

e CIENCIAS BIOLOGICAS

o Biologia

e CIENCIAS EXATAS E DA TERRA

o Ciéncias da computacao



Tecnologia da informagéao
Tecnologia em Gestéo de Logistica
Redes de Comunicacao de Dados
Matematica

Engenharias

Arquitetura e Urbanismo

0O O O O O O

12. COMPOSICAO DO ACERVO

7z

O acervo da Biblioteca € composto por livros, revistas, jornais, boletins,
folhetos, dissertacbes, teses, mapas, anais de eventos, cd’'s, dvd’s e fitas de
video.

COMPOSIGCAO DO ACERVO DA BIBLIOTECA

AREAS HIVROS Fgés CD DVD FFfEEF\Q/I'g‘[T)ﬁ‘:SOES
VIDEO
Titulos | Exemplares
CIE,’:SIL% ASSACS'A'S 12380 39029 430 345 26 121
CIENCIAS EXATAS 1899 6001 73 394 2 36
LINGUA. LETRAS ... 3065 6197 584 184 203 2
CIENCIAS AGRARIAS 48 131 0 5 0 36
CIENCIAS BIOLOGICAS 853 3953 26 55 4 30
CIENCIAS DA SAUDE 3898 7593 76 127 40 66
ENGENHARIAS 36 81 1 0 0 0
CIENCIAS HUMANAS 5902 10117 328 87 3 89
TOTAL 26081 73102 1518 | 1197 | 278 380

13. PRODUTOS DE INFORMACAO E SERVICOS
OFERECIDOS
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e Empréstimo local

e Empréstimo domiciliar

¢ Disponibilidade do acervo para consulta via on-line

e Orientacao na utilizacdo do sistema de busca da informacéo
Treinamento dos usuarios para a utilizacéo e localiza¢do do acervo
Auxilio na localizacao do acervo

Auxilio na utilizacdo das normas para elaboragéo de trabalhos
Levantamento bibliografico

Elaboracao de catalogos de multimeios (fita, cd, dvd, disquete)
Elaboracéo de catalogo de revistas

14. SERVICOS DE REFERENCIA
O servico de referéncia € um conjunto de atividades que visa a qualidade no
atendimento dos usuérios da Biblioteca. Os funcionarios que trabalham nesse
setor, devem
ser pacientes, habilidosos e conhecedores do acervo. O bom atendimento é a

prioridade da
Biblioteca.

15. SERVICOS DESENVOLVIDOS NA BIBLIOTECA

15.1. Selecéo, Aquisicdo e Preparo Técnico.
15.1.1. Livros

15.1.1.1. Selecéo:
A selecdo se faz com base nas solicitacbes de professores,

coordenadores e alunos. Consultam-se também catalogos de editores, acervos de
bibliotecas, sites e revistas.

15.1.1.2. Aquisicéao:
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O processo de aquisicao inicia-se com a elaboracdo de listagens do
material a
ser comprado e cotacdo de pelo menos 3 livrarias. ApOs aprovacdo da diretoria
efetiva-se o pedido.
As aquisicdes em maior quantidade séo efetuadas no inicio de cada semestre e as
demais sempre que for necessario.
Todos os critérios adotados no processo de aquisicdo constam na Politica de
Selecédo e Aquisigéao.

15.1.1.3. Preparo Técnico
Os livros ao chegarem sao conferidos com a nota fiscal e listagem de
compra. Em seguida recebem carimbos onde constam data de
aguisicao, se é compra ou doacao e numero de registro.
15.1.1.4. Catalogacéao
Cada livro ap6s carimbado recebe tratamento anti-furto e é catalogado
em forma de referéncias bibliografica.
15.1.1.5. Tombamento
Cada livro ao entrar na Biblioteca recebe um numero de registro
sequencial. O tombamento de livros gera uma relacdo do patrimoénio bibliografico
da Biblioteca.
15.1.1.6. Classificacao
Todo o material da Biblioteca é classificado pela CDU — Classificacédo
Decimal de Dewey, que consiste em atribuir um nimero de acordo com o assunto.
15.1.1.7. Indexagéo

Consiste em atribuir cabecalho de assunto para cada obra, tantos quantos
forem necessarios. A biblioteca utiliza-se dos descritores da CDU.
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15.1.1.8. Entrada de dados no sistema de
informatizacdo da Biblioteca

O sistema de informatizacao da Biblioteca — Sébio - foi desenvolvido pela
Wallis Software de Blumenau e € dividido em 3 modulos:

e Cadastro do acervo
e Consulta ao acervo através de terminais locais ou via internet
e Controle de empréstimos

O software implantado atende as necessidades informacionais no que
tange a complexidade de informacdes geradas e armazenadas pela Biblioteca.
Através do registro de dados no sistema, pode-se gerar uma gama de relatérios
necessarios a organizacao do acervo e acompanhamento do desenvolvimento das
colecOes da Biblioteca.

15.1.1.9. Geracdo, emissdo e colagem de
etiquetas.

Apés a entrada de todos os dados no sistema séo geradas 4 etiquetas:
Etiqueta de bolso

Etiqueta de ficha de empréstimo

Etiqueta de lombada — numero de chamada

Etiqueta de cddigo de barra

As etiquetas geradas séo conferidas e coladas na contracapa do livro.
O bolso e a ficha de empréstimo (ambos com a etiqueta) sdo colados na
contracapa do livro.
As etiquetas da lombada e do codigo de barras sé@o revestidas com papel contact
transparente.
As obras de colecéo de reserva sao identificadas por um carimbo de consulta local
na capa do livro, no bolso e na ficha de empréstimo.

15.1.1.10.Armazenamento do material

Todo material preparado é armazenado e nas estantes conforme nimero
de classificacao.

15.1.1.11.Remanejamento de acervo
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Quando o espago torna-se insuficiente para o armazenamento das
novas aquisi¢des, processa-se o remanejamento dos livros ja existentes.

15.1.2. Revistas

O controle de aquisicdo e renovacdo de assinaturas de revistas €
realizado pela Biblioteca.
Os critérios adotados para selecdo e aquisicdo de assinaturas sao 0s
mesmos adotados para os livros.
Para cada titulo assinado € gerada uma ficha de registro, onde constam: titulo da
revista, periodicidade, origem, cédigo de assinante, assunto, area, fornecedor,
editor e bases de indexacdo. Nessa ficha, registram-se os numeros de cada
exemplar recebido.
Ao dar entrada na Biblioteca a revista recebe carimbo, tratamento anti-furto e
identificacdo da prateleira do expositor onde ficara até a chegada do préximo
namero.
As revistas sdo arquivadas alfabeticamente por titulo, nas estantes apropriadas.
Mensalmente é preenchido um formulario de controle de assinaturas, onde sao
obtidas as seguintes informagodes.
e NuUmero de assinatura paga nacionais e estrangeira por area
¢ Numero de assinatura doadas nacionais e estrangeiras por area
e NuUmero de assinaturas por permuta nacionais e estrangeiras por area

Para cada assinatura paga é montado um processo com todos o0s
documentos pertinentes a transacgao, tais como: proposta de assinatura, pedido,
data da assinatura e da renovacao,comprovante de pagamento (boleto, carné,
deposito), que é arquivado alfabeticamente em pasta de documentacdo de
assinaturas de revistas.

Esse procedimento é adotado também para as revistas recebidas como doacéo,
cortesia e permuta.

Indexacdo: todas as revistas consideradas de relevancia para comunidade
académica, sdo indexadas dentro dos padrdes internos da Biblioteca.

Todas as revistas existentes na Biblioteca constam de um catalogo impresso que
fica a disposi¢do dos usuarios.

15.1.3. Dissertagdes, Monografias, Teses, Relatorios,
TCC.

Para o preparo técnico desses materiais, adota-se o0 mesmo procedimento
dos livros.
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15.1.4. Fitas de video

As fitas de video sado registradas, classificadas e preparadas para
empréstimos. A fita € arquivada em local reservado e o estojo com as
informacdes da mesma nos expositores por numero de registro. Para a
entrada de dados das fitas no sistema, além da referéncia é necessario que
se elabore uma sinopse.

15.1.5. CD’S/DVD’s/Disquetes/Mapas
Recebem o mesmo tratamento das fitas de video e sdo arquivados em
expositores proprios por nimero de registro.

15.1.6. Jornais

Sédo carimbados e colocados nos expositores. No final de cada quinzena
séo retirados da Biblioteca.

16. ESTATISTICA

A estatistica da Biblioteca € feita diariamente por tipo de material,
categoria de usuario e por assunto. O sistema de informatizacdo gera um leque
bastante diversificado de relatorios.

9. CONTROLE DE EMPRESTIMOS

Os empréstimos sdo processados por leitora 6tica através dos codigos
de barra da carteirinha do usuério e do material. O sistema gera um comprovante
de empréstimo e de devolu¢cdo em duas vias, ficando uma via com o usuario e
uma via com a Biblioteca.
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10. COBRANCA DE MATERIAL NAO DEVOLVIDO

Quinzenalmente gera-se um relatério de material ndo devolvido e a

cobranca é feita através de carta que o sistema emite ou por telefone.

11. PRODUTOS DE INFORMACAO E SERVICOS OFERECIDOS

Empréstimo local

Empréstimo domiciliar

Levantamento bibliogréafico

Auxilio em pesquisas

Auxilio na utilizacdo das normas e nos procedimentos de metodologia
cientifica

Boletim de alerta

Exposicao de novas aquisigoes

Exposicao de gréaficos das aquisicdes

Indexacdo de revistas

Montagem de pastas com recortes de assuntos de interesse da
comunidade académica

Clipping

Arquivo de termos — chave

Catalogo de multimeios.

Catalogo de revistas.

Acesso ao acervo diretamente nas estantes.

Acesso as informagdes do acervo via terminais de computadores.

Acesso as informacdes do acervo via internet.

Alimentacéo e atualizagcédo da base de dados dos cursos de administracao.
Alimentacdo e atualizacdo das informacfes da Biblioteca na pagina da
Internet.

Treinamento dos usuarios quanto a utilizacao e localizacao do acervo

12. SERVICO DE REFERENCIA

O servico de referéncia € um conjunto de atividades que visa a qualidade

no atendimento dos usuarios da Biblioteca. Os funcionarios que trabalham nesse
setor devem ser pacientes, habilidosos e conhecedores do acervo. O bom
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atendimento € a prioridade da Biblioteca. O usuario ao chegar a Biblioteca recebe
todas as orientacfes e informacdes necessarias além do regulamento. (Anexo 15)

13. POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

13.1  INTRODUCAO

A funcdo da Biblioteca é prover a infra-estrutura bibliogréafica,
documentaria e informacional em apoio as atividades desempenhadas pela
FACVEST e através do desenvolvimento de cole¢cbes podem-se obter recursos
informacionais necessarios para cumprir essa funcao.

O desenvolvimento de colec¢des pode ser defenido como um conjunto
de atividades caracterizado por um processo decisorio que determina a
conveniéncia de se adquirir, manter ou descartar materiais, tendo como base
critérios previamente estabelecidos.

Dentro deste contexto, cabe destacar a importancia e a necessidade
de uma politica de desenvolvimento de colecbes formalizada, que represente um
plano de acéo utilizado para fim de tomada de deciséo.

13.2. SELECAO QUALITATIVA
A selecdo qualitativa do material a ser adquirido ficard a cargo do
corpo docente, havendo também participacdo do corpo discente, através de
sugestbes que serdo analisadas e aprovadas pelas coordenacdes dos cursos e
coordenacao da Biblioteca.

13.3. SELECAO QUANTITATIVA
13.3.1. LIVROS DIDATICOS - Biblioteca Basica

NACIONAIS
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Material de informacao indispensével para a disciplina. Sera adquirida anualmente
a bibliografia basica e complementar dos cursos. O nimero de exemplares sera
calculado na base de 1(um) exemplar para cada

15(quinze) alunos. Os casos especiais de aumento de cotas de compra serao
estudados pelas coordenagdes de cursos e coordenacéo da biblioteca.

IMPORTADOS

Serdo adquiridos quando nédo existir uma traducdo adequada em portugués ou
espanhol e as solicitacbes deverdo estar acompanhadas de uma justificativa de
seu papel pedagdgico, que sera avaliada pelas coordenacfes. Esse material ndo
sera adquirido na mesma proporc¢do dos nacionais.

13.3.2. LIVROS DIDATICOS - Bibliografia
complementar: seréo adquiridos 2(dois)
exemplares, exceto nos casos em que haja
demanda.

13.3.3. MULTIMEIOS

Todo material pertencente a esta categoria, tais como fitas de video, CD-ROM,
CD’S, DVD, DISQUETE, VINIL e SLIDES, seréo avaliados e analisados com
critérios diferenciados e especificos para cada tipo de material, tanto no quesito
qualidade quanto no quesito quantidade.

13.3.4. PERIODICOS

Tendo por finalidade subsidiar a tomada de decisdo para aquisicao de periddicos
correntes, a cada 3(trés) anos, a Biblioteca realizard& uma avaliacdo de sua
colegdo. Para isso, sera encaminhada uma relacdo dos titulos existentes, a todas
as coordenacdes para andlise.

Diante dessa avaliacdo, a Biblioteca podera:

e Cancelar titulos que ndo atendam as necessidades informacionais da
instituicao

e Incluir novos titulos necesséarios para o desenvolvimento do conteldo
programatico e/ou atualizagao.

Para essa analise deveréo ser observados os seguintes critérios.
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INCLUSAO

e Titulo publicado na area e sem que haja equivalente disponivel na biblioteca
e Titulo novo em decorréncia de alteracao de curriculo

e Titulo para novos cursos

e Titulos necessarios para desenvolvimento de pesquisa

13.4. CANCELAMENTO

¢ Quando em novo titulo € mais abrangente do que o ja existente na biblioteca
¢ Quando ndo mais existir interesse no titulo, devidamente justificado.

Todos os titulos indicados para compra serdo renovados automaticamente até a
proxima avaliacdo pelas coordenacdes.

Durante o triénio existe a possibilidade de inclusdo e/ou cancelamento de titulos,
desde que se enquadrem nos critérios jA mencionados.

13.5. JORNAIS E REVISTAS DE CARATER INFORMATIVO

A Biblioteca adquirira jornais de informac@es gerais (locais, estaduais
e nacionais), Diarios Oficiais da Unido e do Estado e revistas de carater
informativo.

13.6. CRITERIOS PARA SELECAO DO MATERIAL

Devem-se observar os seguintes critérios para selecao do
material
Adequacédo do material aos objetivos e nivel educacional da instituicao
Autoridade do autor/editor
Imparcialidade
Atualizacéo da edicao
Qualidade técnica
Custo justificavel
Idioma acessivel
NUmero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material
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13.7. FONTES DE SELECAO

Ainda que a responsabilidade da selecdo qualitativa seja das

coordenacdes, sera obrigacdo da Biblioteca, a divulgacdo entre os docentes dos
novos materiais existentes no mercado, através das seguintes fontes:

Bibliografias gerais e especializadas

Catélogos, listas e propagandas de editoras e livreiros.
Livrarias virtuais

Catalogos de outras bibliotecas (Via Internet)
Sumarios correntes

Guias e indices

13.8. PRIORIDADES DE AQUISICAO

Como nenhuma Biblioteca pode atender todas as necessidades, sé&o

estabelecidas as seguintes prioridades para aquisicdo de material:

Cursos em implantacédo e/ou em fase de reconhecimento.

Disciplinas novas e/ou altera¢des de curriculos

Renovacdes de assinaturas de periédicos cientificos e de referéncia que ja
facam parte da colecao

Atualizacéo das obras para cursos de graduacéo, (ja existentes na colecao)
Cursos de pés-graduacédo

Desenvolvimento de pesquisa

13.9. DOACAO

Todo o material doado sera avaliado pelas coordenacdes que decidira

se 0 mesmo sera incorporado ao acervo ou ndo. Caso o material ndo seja de

interesse da Biblioteca, serd remanejado para outras bibliotecas ou para descarte,

sendo esta uma decisdo da coordenacédo da Biblioteca. Os materiais adquiridos

por doacdo deverdo obedecer os mesmos critérios estabelecidos para a aquisicao
por compra. O doador devera ficar ciente de que sua doacdo podera ser
remanejada e utilizada conforme critérios da Biblioteca.
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13.10.PERMUTA

A Biblioteca efetuara intercambio com outras instituices.
Para aquisicéo por permuta serdo obedecidos os seguintes critérios:

e Materiais doados por permuta e que nao serao incorporados ao acervo, seréo
enviados para outras bibliotecas para permuta.

e Materiais j& existentes no acervo e os inadequados a especificidade do
mesmo, serdo enviados para outras bibliotecas para permuta.

e Publica¢Bes da propria instituicdo

e Duplicatas de periddicos

13.11.DESBASTAMENTO DE MATERIAL

Desbastamento € o processo pelo qual se retiram do acervo ativo,
titulos e/ou exemplares, parte de cole¢cdes quer para remanejamento ou descarte.
Deverd ser um processo continuo e sistematico para manter a qualidade da
colecao, sendo feito no maximo a cada 5(cinco) anos.

13.12.REMANEJAMENTO

E a armazenagem em depdsito da Biblioteca, do material bibliografico
retirado do acervo ativo, com o objetivo de abrir espaco para materiais novos. Este
material ficara organizado e a disposi¢do da comunidade, quando solicitado.

13.12.1. CRITERIOS PARA REMANEJAMENTO
DE MATERIAIS

e ColecOes de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 10(dez) anos.

e Colecdes de periédicos por compra, encerrados e que tenha possibilidades de
serem reativados.

e Colecdes de periodicos de titulos de livros de valor historico, determinadas
pelas coordenagdes e ndo utilizadas durante os ultimos 5(cinco) anos.

13.13.DESCARTES DE MATERIAL
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E o processo pelo qual apdés uma avaliagido criteriosa, os materiais
bibliograficos sao retirados da colecédo para serem colocados em deposito, doados
a outras instituices ou ainda eliminados do acervo.

Para descarte de obras devem ser observados os seguintes critérios:
LIVROS

¢ Inadequacéo: obras que ndo interessam mais a instituicdo: por ndo atenderem
aos programas de ensino e pesquisa

e Desatualizacdo: obras de contetdos j& superadas por novas edi¢cdes ou
ultrapassadas pelo seu tempo de publicacéo. Este critério dependerd muito da
area de conhecimento a que se refere a obras nesse caso devera ser
convocado especialista da area para um parecer técnico

e Desuso: obras nao utilizadas (consulta/empréstimo) nos ultimos 10(dez) anos

e Condicbes fisicas: material deteriorado pelo uso, sem condi¢cdes de
encadernacao, infectado ou rasgado.

e Duplicidade: descartar as duplicatas do mesmo titulo, em namero elevado cuja
demanda nao seja expressiva.

PERIODICOS
e Colecdes nao correntes e sem demanda
e Periddicos de interesse temporario
e Periddicos recebidos em duplicatas
TRABALHOS ACADEMICOS
e Elaborados sem normalizacdo segundo a ABNT
e Com conceitos obtidos inferiores a A ou nota 9
13.14.REPOSICAO DE MATERIAL

Os materiais extraidos ou em estado avancado de deterioracdo, sem
condicOes de restauracao serdo repostos na seguinte ordem:
e Reposicdo do mesmo material, caso esteja disponivel no mercado para

compra.
e Compra de outro material sugerido pelas coordenacdes
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A reposicao devera obedecer aos seguintes critérios:

e Demanda do titulo

e Importancia e valor do titulo

e Cobertura do assunto por outros titulos
e Numero de exemplares existentes

13.15.RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos destinados a aquisicdo de materiais para a Biblioteca
representam 0,5 % da verba orgamentaria, distribuidos proporcionalmente entre
0S cursos da instituicao.

13.16.AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo quantitativa e qualitativa do acervo da biblioteca sera
condicdo imprescindivel para a reformulacdo da politica de selecdo e
desenvolvimento da colecdo. Deverdo constar nesta avaliagdo 0s seguintes
aspectos da colecéo:

e Distribuicdo percentual por area: através de estatistica serao estabelecidos
percentuais de materiais existentes em cada area do conhecimento e,
comparados com 0s cursos oferecidos e pesquisas em desenvolvimento.

e Analise do resultado demonstrara quais 0s cursos que devam. Ter a sua
colecdo implementada e quais as areas de pesquisa desprovidas que
necessitam de providéncias especiais.

e Estatisticas de empréstimos e consultas: a andlise de estatisticas de uso do
material permitira a determinacdo dos titulos que requerem duplicacdes e
daqueles cuja duplicacdo e desnecessaria.

13.17.ESTUDO DA COMUNIDADE

A opinido da comunidade universitaria serad um parametro seguro para
verificar a capacidade da biblioteca em atender eficientemente a demanda de
informacdo dos seus usuérios. Assim, a biblioteca de acordo com sua
disponibilidade de pessoal, procurara realizar regularmente estudos com objetivos
de avaliar suas cole¢bes, como também determinar interesses e necessidades da
comunidade universitaria.
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13.18.REVISAO DA POLITICA DE SELECAO

A cada 2(dois) anos, a politica de desenvolvimento de colecbes
deverd ser revisada pelas coordenacdes dos cursos e da biblioteca, com a
finalidade de garantir a sua adequacdo a comunidade universitaria, aos objetivos
da biblioteca e aos da prépria instituicao.

13.19.REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
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BIBLIOTECA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

BIBLIOTECA UNIFACVEST

O usuario s6 podera efetuar empréstimos da Biblioteca mediante a apresentacdo da CARTEIRINHA
O cadastro sera feito mediante a apresentacao da carteirinha de estudante processada na CENTRAL
DE REDES DE COMPUTACAO.

O cadastro deverd ser renovado semestralmente, mediante comprovacdo de matricula e
apresentacéo da carteirinha (A RENOVACAO NAO SERA COBRADA).

A carteirinha da Biblioteca é de uso exclusivo do titular, ndo podendo ser utilizada por terceiros.

O usuério podera retirar até 2 livros por 14 dias e 2 (dois) materiais especiais (CD ou DVD).

O usuario nao podera retirar por empréstimo da Biblioteca 2 (dois) livros de mesmo autor e titulo e 2
(dois) materiais especiais iguais.
As renovagfes nao serdo efetuadas.

A biblioteca cobrard multa de R$5,00 ao dia, por atraso de cada material emprestado, contando todos
os dias em que o material ficar em poder do usuério, inclusive sabados, domingos, feriados, recesso
escolar e férias.

Em caso de extravio ou danos, o usuario responsavel devera repor o material idéntico ou ressarcir a
Biblioteca, pelo valor atual do mesmo.

A Biblioteca nédo se responsabiliza por empréstimos feitos a terceiros.

A Biblioteca cobrard multa de R$5,00 por periodo (TARDE E NOITE) para cada material de consulta
local, que néo for devolvido dentro do prazo estabelecido no ato do empréstimo

O USUARIO NAO PODERA ENTRAR NA
BIBLIOTECA COM:

Bolsa (qualquer tamanho)
Mochila

Sacola

Capacete

Fichério

Comestiveis

Liquidos (exceto agua) BIBLIOTEGA




