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BIBLIOTECA

APRESENTACAO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca do Centro Universitario FACVEST-UNIFACVEST foi instituida em
novembro de 1997, com o objetivo de fornecer suporte informacional as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas pelos docentes, discentes e
técnicos-administrativos da Rede de Ensino UNIVEST.

Inicialmente foi instalada nas dependéncias do Colégio UNIVEST, a Rua Jerénimo
Coelho, 375, Centro. Em 1999 é transferida para a Av. Dom Pedro I, 764 Coral, com
instalagdes mais adequadas. Em 2001 ganha novas instalagdes, numa area de 420m2, a Av.
Marechal Floriano 947, localizada no centro da cidade de Lages.

Em 2008 a Biblioteca recebeu uma ampliagdo, de 420 m? para aproximadamente
1.400m?. Entretanto, devido ao crescimento constante de titulos e volumes de publicacbes
foi necessario mais uma vez a expansao. Assim, em 2015 a Biblioteca passou para uma

area de cerca de 3.000 m2. Nesta nova area estdo instaladas:

e Um mini-auditdrio com 40 lugares

e (09 salas para trabalhos em grupo

e 10 mesas de estudo em grupo

e 15 baias individuais com acesso a internet por cabo para notebook
e 17 computadores com internet

e 01 setor de referéncia e atendimento ao publico

e (01 setor de tratamento do acervo

e 01 setor de periddicos

e Areade 1500 m2 com o acervo organizado por assunto em estantes de aco
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A Biblioteca Central da UNIFACVEST tem como missao fornecer aos alunos, professores,
funciondrios e comunidade acesso aos produtos de informacdo com qualidade, dando
apoio ao ensino, pesquisa e extensdao, complementando o conteludo académico cientifico,
através de uma completa infraestrutura de pesquisa composta por seu acervo de livros e
periddicos, terminais de computador com internet, acesso a Biblioteca Virtual da Pearson
e ao Portal de Periddicos da Capes.

HORARIO DE ATENDIMENTO

Segunda a sexta-feira das 13h as 17h e das 18h as 22h
Sdbados das 8h as 13h

SERVICOS E PRODUTOS

Os produtos de informacdo e os servicos prestados pela Biblioteca da

UNIFACVEST sao:

Empréstimo local e domiciliar

e Levantamento bibliografico

e Auxilio a pesquisa ao Portal de Periddicos da Capes

e Auxilio a pesquisa as demais bibliotecas virtuais e bases de dados, com
foco na Biblioteca Virtual Pearson, Saraiva e Curatoria.

® Exposicao de novas aquisi¢ées de periddicos impressos

e Consulta ao acervo através da pagina www.unifacvest.net

e Orientacdo na utilizacdo do sistema de busca da informacao

o Treinamento dos usudrios para a utilizacdo e localizacdo do acervo

e Auxilio na utilizacdo das normas da ABNT para elaboracdo e normalizacao
de trabalhos académicos

e Elaboracdo de catdlogos de multimeios (fita, cd, dvd, disquete)

e Elaboracdo de catdlogo de revistas


http://www.unifacvest.net
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® Acesso a internet wi-fi e via cabo

® Acesso a computadores com internet

e Elaboracdo de ficha catalografica para trabalhos académicos
e Emissdo de quitacdo de débitos na Biblioteca

e Comutacdo bibliografica

e Informagdes sobre solicitagao de ISBN e ISSN

o Base de Dados de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) on-line

ACESSO AO ACERVO

O acesso ao acervo da Biblioteca, para consulta local, é livre aos académicos,

professores, funciondrios e comunidade em geral, independente de vinculo com a Rede de
Ensino UNIFACVEST.

O servico de empréstimo do acervo é realizado somente aos académicos,
professores e funciondrios da Rede de Ensino UNIFACVEST, mediante cadastro e
apresentacao de carteirinha com o numero de matricula, sendo necessario estar de acordo

e cumprir o presente Regulamento.

COMPOSICAO DO ACERVO

Atualmente o acervo da Biblioteca é composto por:

e 78.862 volumes de livros, dissertacdes e teses
e +/-10.000 titulos de livros virtuais

® 636 periddicos cientificos impressos

e 385 periddicos virtuais

® CQObras de referéncia
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Jornais
Boletins
Folhetos
Mapas

Anais de eventos

Fitas de video

CD-ROM

DVD’S

Acesso gratuito a bibliotecas virtuais;
Acesso a Biblioteca Virtual Pearson com mais de 5 mil titulos de livros
digitais de diversas areas do conhecimento e de 16 editoras consagradas
no mercado editorial brasileiro;

O aluno pode acessar os livros digitais da Biblioteca Virtual Pearson em
seu computador, tablet ou smartphone, podendo fazer o download de até
10 livros por tempo pré-determinado;

Acesso a Biblioteca Virtual da Saraiva com quase 3 mil titulos de livros
digitais de diversas dreas do conhecimento, com foco na area do Direito.
Acesso a Biblioteca Virtual da Curatoria, contando com uma média de
2500 titulos disponiveis, e em expansao;

Acesso ao Portal de Periddicos da CAPES, que oferece em seu acervo:
45 mil periddicos com texto completo,

130 bases referenciais,

12 bases dedicadas exclusivamente a patentes,

Livros, enciclopédias e obras de referéncia,

Normas técnicas, estatisticas e conteddo audiovisual.

AREAS DE ABRANGENCIA DO ACERVO

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
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Administracao
Arquitetura e Urbanismo
Direito

Ciéncias Contabeis
Jornalismo

RelagGes Publicas
Publicidade e Propaganda
Comércio Exterior
Tecnologia em Fotografia
Tecnologia em Gestdo de Logistica
Turismo e Hotelaria
Gastronomia

Nutri¢ao

IENCIAS HUMANAS

Pedagogia
Psicologia
Historia
Letras

IENCIAS DA SAUDE E BIOLOGICAS

Ciéncias Bioldgicas
Biomedicina

Enfermagem

Farmdcia

Fisioterapia

Educacao Fisica

Seguranca e Saude no Trabalho
Medicina Veterinaria
Odontologia

Tecnologia em Radiologia

IENCIAS EXATAS E DA TERRA

Ciéncias da Computacdo
Tecnologia da Informacgao
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Redes de Comunicac¢ao de Dados
Matematica

Engenharia Ambiental e Sanitdria
Engenharia de Alimentos
Engenharia Civil

Engenharia da Computagao
Engenharia Elétrica

Engenharia Mecanica
Engenharia de Producao
Engenharia Quimica

1. SERVICOS DESENVOLVIDOS NA BIBLIOTECA

1.1 Selegao, Aquisi¢ao e Preparo Técnico.

1.1.1 Livros

Os livros ao entrarem na Biblioteca passam por um processo técnico que abrange
as seguintes etapas de processamento: selecdo, aquisicao e preparo técnico.

1.1.1.1 Selegao:

A selecdo se faz com base nas solicitacdes de professores, coordenadores e alunos.
Consultam-se também catalogos de editores, acervos de bibliotecas, sites e revistas.

1.1.1.2 Aquisi¢ao:

O processo de aquisicdo inicia-se com a elaboracdo de listagens do material a ser
comprado e cotacdo de pelo menos 3 livrarias. Apds aprovacdo da diretoria efetiva-se o
pedido.

As aquisicOes em maior quantidade sdo efetuadas no inicio de cada semestre e as
demais sempre que for necessario.

Todos os critérios adotados no processo de aquisicdo constam na Politica de
Selec¢do e Aquisicdo.

1.1.1.3 Preparo Técnico
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Os livros ao chegarem sdo conferidos com a nota fiscal e listagem de compra. Em
seguida recebem carimbos, onde constam data de aquisicdao, se é compra ou doagao,
numero de registro e recebem tratamento antifurto com a inser¢dao de uma etiqueta
eletronica.

1.1.1.4 Catalogacdo

Cada livro apds ser carimbado e receber tratamento anti-furto, é catalogado e
inserido no Sistema de Automacao de Bibliotecas Sabio. O livro recebe uma etiqueta na
lombada envolvida por papel contact, com o nimero de chamada e é guardado na devida
localizagao nas estantes.

1.1.1.5 Tombamento

Cada livro ao entrar na Biblioteca recebe um numero de registro sequencial. O
tombamento de livros gera uma relacdo do patrimonio bibliografico da Biblioteca e no
sistema de automacao Sabio.

1.1.1.6 Classificagao

Todo o material da Biblioteca é classificado segundo a CDU — Classificagao Decimal
Universal, que consiste em atribuir um nimero de acordo com o assunto do livro.

1.1.1.7 Indexagdo

Consiste em atribuir cabecalho de assunto, tantos quantos forem necessarios para
descrever o conteudo e assuntos do livro e cabecalho de autores. A biblioteca utiliza-se
dos descritores da CDU - — Classificacdo Decimal Universal e alimenta o cabecalho de
autores do sistema de automacdo Sabio.

1.1.1.8 Entrada de dados no Sistema de Automacao de Bibliotecas Sabio

A Biblioteca Central da UNIFACVEST utiliza o Sistema de Automacao de Bibliotecas
Sdbio versdao 2.0 desenvolvido pela Wallis Software de Blumenau e é dividido em 3
modulos:

e Cadastro do acervo
e Consulta ao acervo através de terminais locais ou via internet
e Controle de empréstimos
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O software implantado atende as necessidades informacionais no que tange a
complexidade de informagdes geradas e armazenadas pela Biblioteca.

Através do registro de dados no sistema, pode-se gerar uma gama de relatérios
necessarios a organizagao, controle do acervo e acompanhamento do desenvolvimento de
cole¢Bes da Biblioteca.

1.1.1.9 Geragao, emissao e colagem de etiquetas.

Apds a entrada de todos os dados no sistema sdo geradas 4 etiquetas:
Etiqueta de bolso
Etiqueta de ficha de empréstimo

Etiqueta de lombada — nimero de chamada
Etiqueta de cédigo de barra do sistema antifurto

As etiquetas geradas sdo conferidas e coladas na contracapa do livro. O bolso e a
ficha de empréstimo (ambos com a etiqueta) sdo colados na contracapa do livro.

As etiquetas da lombada e do cddigo de barras sao revestidas com papel contact
transparente.

As obras da colecdo de reserva sdo identificadas por um carimbo de consulta local
na capa do livro, no bolso e na ficha de empréstimo.

1.1.1.10 Armazenamento do material
Todo material preparado é armazenado nas estantes conforme o numero de
classificacdo da CDU- Classificacdo Decimal Universal, as estantes possuem placas de
sinalizacdo de assuntos para ajudar na localizacdo dos livros pelos alunos.
1.1.1.11 Remanejamento de acervo
Quando o espago torna-se insuficiente para o armazenamento das novas

aquisicoes, processa-se o remanejamento dos livros ja existentes, segundo o disposto na
Politica de Selecao e Aquisicao da Biblioteca Central da Unifacvest.

1.2 Revistas

O controle de aquisicdo e renovacdao de assinaturas de revistas é realizado pela
Biblioteca. Os critérios adotados para selegao e aquisicdao de assinaturas sao os mesmos
adotados para os livros.
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Para cada titulo assinado é gerada uma ficha de registro, onde constam: titulo da
revista, periodicidade, origem, cddigo de assinante, assunto, area, fornecedor, editor e
bases de indexagao. Nessa ficha, registram-se os nimeros de cada exemplar recebido.

Ao dar entrada na Biblioteca a revista recebe carimbo, tratamento anti-furto e
identificacdo da prateleira do expositor onde ficard até a chegada do préximo nimero. As
revistas sdo arquivadas alfabeticamente por titulo, nas estantes apropriadas.
Mensalmente é preenchido um formuldrio de controle de assinaturas, onde sdo obtidas as
seguintes informacgdes.

e Numero de assinaturas paga nacionais e estrangeiras por area
e Numero de assinaturas doadas nacionais e estrangeiras por area
e Numero de assinaturas por permuta nacionais e estrangeiras por area

Para cada assinatura paga é montado um processo com todos os documentos
pertinentes a transacao, tais como: proposta de assinatura, pedido, data da assinatura e da
renovacdo, comprovante de pagamento (boleto, carné, depdsito), que é arquivado em
ordem alfabética em pasta de documentacdo de assinaturas de revistas. Esse
procedimento é adotado também para as revistas recebidas como doacdo, cortesia e
permuta.

Indexagao: todas as revistas consideradas de relevancia para a comunidade
académica sdo indexadas dentro dos padrées internos da Biblioteca.

Todas as revistas existentes na Biblioteca constam de um catdlogo impresso que
fica a disposicdo dos usudrios.

1.3 Dissertagoes, Monografias, Teses, Relatorios, TCC.

Para o preparo técnico desses materiais, adota-se o mesmo procedimento dos
livros.

1.4 Fitas de video

As fitas de video sdo registradas, classificadas e preparadas para empréstimos. A
fita é arquivada em local reservado e o estojo com as informagdes da mesma nos
expositores por numero de registro. Para a entrada de dados das fitas no sistema, além da
referéncia é necessario que se elabore uma sinopse.

1.5 CD’S/DVD’s/Disquetes/Mapas

Recebem o mesmo tratamento das fitas de video e sdo arquivados em expositores
proprios por numero de registro.
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1.6 Jornais

Sdo carimbados e colocados nos expositores. No final de cada quinzena sdo
retirados da Biblioteca.

2. ESTATISTICA

A estatistica da Biblioteca é feita diariamente por tipo de material, categoria de
usuario e por assunto. O sistema de informatizacdo gera um leque diversificado de tipos
de relatdrios.

3. CONTROLE DE EMPRESTIMOS

Os empréstimos sao processados por leitora dtica através dos cddigos de barra da
carteirinha do usuario e do material. O sistema gera um comprovante impresso de
empréstimo e de devolugdo para o usudrio.

4. COBRANCA DE MATERIAL NAO DEVOLVIDO

Quinzenalmente gera-se um relatério de material ndo devolvido e a cobranga é
feita através de e-mail que o sistema emite ou por telefone.

5. PRODUTOS DE INFORMAGAO E SERVICOS OFERECIDOS PELA

BIBLIOTECA

Empréstimo local

Empréstimo domiciliar

Levantamento bibliografico

Auxilio em pesquisas

Auxilio na utilizagao das normas e nos procedimentos de metodologia cientifica
Boletim de alerta

Exposicao de novas aquisi¢cdes

Exposicao de graficos das aquisicdes

Indexagao de revistas

Montagem de pastas com recortes de assuntos de interesse da comunidade
académica

Clipping

e Arquivo de termos — chave
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Catdlogo de multimeios

Catalogo de revistas

Acesso ao acervo diretamente nas estantes

Acesso as informacgdes do acervo via terminais de computadores

Acesso as informagdes do acervo via internet

Alimentacdo e atualizagdo da base de dados dos cursos de administragao
Alimentacdo e atualizagado das informagdes da Biblioteca na pdgina da Internet
Treinamento dos usudrios quanto a utilizacdo e localizacdo do acervo

6. SERVICO DE REFERENCIA

O servico de referéncia é um conjunto de atividades que visa a qualidade no
atendimento aos usuarios da Biblioteca. Os funciondrios que trabalham nesse setor devem
ser pacientes, habilidosos e conhecedores do acervo. O bom atendimento é a prioridade
da Biblioteca.

O servico de referéncia consiste no auxilio aos alunos em pesquisas académicas,
através do auxilio a consulta por livros no acervo fisico da biblioteca, por artigos no Portal
de Periddicos da Capes, no acervo de livros virtuais da Biblioteca Virtual da Pearson e de
bases de dados gratuitas na internet, que satisfacam a pergunta ou tema de pesquisa do
aluno.

7. POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DA BIBLIOTECA

DA UNIFACVEST

7.1. INTRODUCAO

A funcdo da Biblioteca é prover a infra-estrutura bibliografica, documentaria e
informacional em apoio as atividades desempenhadas pela UNIFACVEST e através do
desenvolvimento de cole¢des, podem-se obter recursos informacionais necessarios para
cumprir essa fungao.

O desenvolvimento de cole¢Bes pode ser definido como um conjunto de atividades
caracterizado por um processo decisério, que determina a conveniéncia de se adquirir,
manter ou descartar materiais, tendo como base critérios previamente estabelecidos.

Dentro deste contexto, cabe destacar a importancia e a necessidade de uma
politica de desenvolvimento de cole¢cdes formalizada, que represente um plano de acao
utilizado para fim de tomada de decisao.

7.2. RESPONSABILIDADE PELA SELECAO

7.2.1. SELEGAO QUALITATIVA
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A selegdo qualitativa do material a ser adquirido ficara a cargo do corpo docente,
havendo também participacdo do corpo discente, através de sugestGes que serao
analisadas e aprovadas pelas coordenagdes dos cursos e coordenagao da Biblioteca.

7.2.2. SELEGAO QUANTITATIVA

A selecao quantitativa do material a ser adquirido deve se adequar aos parametros
do MEC relacionado ao numero de alunos matriculados nos cursos de graduagao e numero
de exemplares.

7.2.3. LIVROS DIDATICOS — BIBLIOGRAFIA BASICA:
NACIONAIS

Material de informacdo indispensdvel para a disciplina. Serd adquirida
anualmente a bibliografia basica e a complementar dos cursos.

Para a bibliografia bdsica, o nimero de exemplares sera calculado na base de
1(um) exemplar para cada 15(quinze) alunos. Os casos especiais de aumento de cotas de
compra serdo estudados pelas coordenacdes de cursos e coordenacdo da biblioteca.

IMPORTADOS

Serdo adquiridos quando ndo existir uma traducdo adequada em portugués ou
espanhol e as solicitacbes deverdo estar acompanhadas da justificativa de seu papel
pedagdgico, que serd avaliada pelas coordenacdes. Esse material ndo serd adquirido na
mesma proporcao dos nacionais.

7.2.4. LIVROS DIDATICOS — BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

A bibliografia complementar sera adquirida anualmente na quantidade de 2(dois)
exemplares por titulo, exceto nos casos em que haja demanda, por exemplo, o mesmo
titulo utilizado na bibliografia complementar de diversos cursos ou disciplinas.

7.2.5. MULTIMEIOS

Todo material pertencente a esta categoria tais como: fitas de video, CD-ROM,
CD’S, DVD, DISQUETE, VINIL e SLIDES, serao avaliados e analisados com critérios
diferenciados e especificos para cada tipo de material, tanto no quesito qualidade quanto
no quesito quantidade.
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7.2.6. PERIODICOS

Tendo por finalidade subsidiar a tomada de decisdao para aquisicao de periddicos
correntes, a cada 3(trés) anos, a Biblioteca realizard uma avaliagdo de sua colegdo. Para
isso, sera encaminhada uma relacdo dos titulos existentes, a todas as coordenag¢des dos
cursos para andlise. Diante dessa avaliacdo, a Biblioteca podera:

e Cancelar titulos que ndo atendam as necessidades informacionais da instituicao;
® Incluir novos titulos necessarios para o desenvolvimento do conteddo programatico
e/ou atualizagdo.

Para essa andlise deverao ser observados os seguintes critérios:
INCLUSAO

Titulos publicados na area e sem que haja equivalente disponivel na biblioteca;
Titulos novos em decorréncia de alteracdo de curriculo;

Titulos para novos cursos;

Titulos necessarios para o desenvolvimento de pesquisas cientificas.

CANCELAMENTO

e Quando um novo titulo é mais abrangente do que o ja existente na biblioteca;
e Quando ndo mais existir interesse no titulo, devidamente justificado.

Todos os titulos indicados para compra serdo renovados automaticamente até a
proxima avaliacdo pelas coordenagdes. Durante o triénio existe a possibilidade de inclusdo
e/ou cancelamento de titulos, desde que se enquadrem nos critérios ja mencionados.

7.2.7. JORNAIS E REVISTAS DE CARATER INFORMATIVO

A Biblioteca adquirird jornais de informacgdes gerais (locais, estaduais e nacionais),
Didrios Oficiais da Unido e do Estado e Revistas de carater informativo.

8. CRITERIOS PARA SELECAO DO MATERIAL

Devem-se observar os seguintes critérios para selecao do material:

e Adequacdao do material aos objetivos e nivel educacional da institui¢ao;
e Autoridade do autor/editor;
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Imparcialidade;

Atualizagdo da edigao;

Qualidade técnica;

Custo justificavel;

Idioma acessivel;

Numero de usuarios potenciais que poderdo utilizar o material.

. FONTES DE SELECAO

Ainda que a responsabilidade da sele¢cdo qualitativa seja das coordenacdes, serd
obrigacdo da Biblioteca, a divulgacdo entre os docentes dos novos materiais existentes no
mercado, através das seguintes fontes:

Bibliografias gerais e especializadas;

Catdlogos, listas e propagandas de editoras e livreiros;
Livrarias virtuais;

Catdlogos de outras bibliotecas (Via Internet);
Sumarios correntes;

Guias e indices.

10. PRIORIDADES DE AQUISICAO

Como nenhuma Biblioteca pode atender todas as necessidades de seus usuarios,
sdo estabelecidas as seguintes prioridades para a aquisicao de material:

e Cursos em implanta¢do e/ou em fase de reconhecimento;
Disciplinas novas e/ou alteragdes de curriculos;
Renovagdes de assinaturas de periddicos cientificos e de referéncia que ja fagam parte
da colegao;

e Atualizacdo das obras para cursos de graduacao, (ja existentes na colec¢do);

e Cursos de pés-graduacao;

e Desenvolvimento de pesquisa.

11. DOACAO

Todo o material doado sera avaliado pelas coordenacdes que decidirdo se o mesmo
serd incorporado ao acervo ou ndo. Caso o material ndo seja de interesse da Biblioteca,
serd remanejado para outras bibliotecas ou para descarte, sendo esta uma decisdo da
coordenacdo da Biblioteca.
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Os materiais adquiridos por doacdo deverdo obedecer os mesmos critérios
estabelecidos para a aquisicdo por compra. O doador devera ficar ciente de que sua
doagdo poderd ser remanejada e utilizada conforme critérios da Biblioteca.

12. PERMUTA

A Biblioteca efetuara intercdmbio com outras instituicdes para aquisicdo por
permuta e serdo obedecidos os seguintes critérios:

e Materiais doados por permuta e que ndo serdo incorporados ao acervo, serdao
enviados para outras bibliotecas para permuta;

e Materiais ja existentes no acervo e os inadequados a especificidade do mesmo, serdo
enviados para outras bibliotecas para permuta;

e Publicacbes da prépria instituicao;

e Duplicatas de periddicos.

13. DESBASTAMENTO DE MATERIAL

Desbastamento é o processo pelo qual se retiram do acervo ativo, titulos e/ou
exemplares, parte de colegdes, quer para remanejamento ou descarte. Deverd ser um
processo continuo e sistemdtico para manter a qualidade da colegdo, sendo feito no
maximo a cada 5(cinco) anos.

14. REMANEJAMENTO

E a armazenagem em depdsito da Biblioteca do material bibliografico retirado do
acervo ativo, com o objetivo de abrir espaco para materiais novos. Este material ficard
organizado e a disposicao da comunidade, quando solicitado.

14.1  CRITERIOS PARA REMANEJAMENTO DE MATERIAIS

e Colecdes de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 10(dez) anos;

e Colecdes de periddicos por compra, encerrados e que tenha possibilidades de serem
reativados;

e ColecOes de periddicos de titulos de livros de valor histérico, determinadas pelas

coordenacdes e ndo utilizadas durante os ultimos 5(cinco) anos.

14.2  DESCARTES DE MATERIAL
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E o processo pelo qual apds uma avaliagdo criteriosa, os materiais bibliograficos sdo
retirados da colegao para serem colocados em depdsito, doados a outras instituicdes ou
ainda eliminados do acervo. Para o descarte de obras devem ser observados os seguintes
critérios:

14.2.1 LIVROS

e Inadequacdo: obras que ndo interessam mais a instituicdo: por ndo atenderem aos
programas de ensino e pesquisa;

e Desatualizacao: obras de conteldos ja superados por novas edi¢gdes ou ultrapassadas
pelo seu tempo de publicacdo. Este critério dependera muito da drea de conhecimento
a que se referem as obras, nesse caso devera ser convocado especialista da area para
um parecer técnico;

e Desuso: obras ndo utilizadas (consulta/empréstimo) nos ultimos 10(dez) anos;

e Condicbes fisicas: material deteriorado pelo uso, sem condi¢cdes de encadernacao,
infectado ou rasgado;

e Duplicidade: descartar as duplicatas do mesmo titulo, em numero elevado cuja
demanda ndo seja expressiva.

14.2.2 PERIODICOS

e Colec¢des ndo correntes e sem demanda;
e Periddicos de interesse temporario;

e Periddicos recebidos em duplicatas.

14.2.3 TRABALHOS ACADEMICOS

e Elaborados sem normaliza¢cdo segundo a ABNT;
e Com conceitos obtidos inferiores a A ou nota 9.

15. REPOSIGAO DE MATERIAL

Os materiais extraidos ou em estado avangado de deterioracdo, sem condi¢des de
restauracdo serdao repostos na seguinte ordem:

e Reposicdo do mesmo material, caso esteja disponivel no mercado para compra;
e Compra de outro material sugerido pelas coordenagdes.

A reposi¢ao devera obedecer aos seguintes critérios:
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Demanda do titulo;

Importancia e valor do titulo;

Cobertura do assunto por outros titulos;
Numero de exemplares existentes.

16. RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos destinados a aquisicao de materiais para a Biblioteca representam 5%
da verba institucional e distribuidos proporcionalmente entre os cursos da instituicdo.

17. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo quantitativa e qualitativa do acervo da biblioteca serd condicdo
imprescindivel para a reformulacdo da politica de selecdo e desenvolvimento da colec3o.
Deverdo constar nesta avaliagdo os seguintes aspectos da colegao:

e Distribuicdo percentual por area: através de estatistica serdo estabelecidos
percentuais de materiais existentes em cada area do conhecimento e, comparados
com os cursos oferecidos e pesquisas em desenvolvimento.

e A analise do resultado demonstrard quais os cursos necessitam ter a sua cole¢ao
implementada, quais as areas de pesquisa desprovidas e que necessitam de
providéncias especiais.

e Estatisticas de empréstimos e consultas: a analise de estatisticas de uso do material
permitird a determinagdo dos titulos que requerem duplicacGes e daqueles cuja
duplicacdo é desnecessaria.

18. ESTUDO DA COMUNIDADE

A opinido da comunidade universitaria, serd um parametro seguro para verificar
a capacidade da biblioteca em atender eficientemente a demanda de informacao dos seus
usuarios. Assim, a biblioteca de acordo com sua disponibilidade de pessoal, procurard
realizar regularmente estudos com objetivos de avaliar suas colecdes, como também
determinar interesses e necessidades da comunidade universitaria.

19. REVISAO DA POLITICA DE SELECAO

A cada 2(dois) anos, a politica de desenvolvimento de cole¢bGes devera ser
revisada pelas coordenagdes dos cursos e da biblioteca, com a finalidade de garantir a sua
adequagdao a comunidade universitaria, aos objetivos da biblioteca e aos da propria
instituicao.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

UNIFACVEST

O usuario so poderd efetuar empréstimos na Biblioteca mediante a apresentacdo da
CARTEIRINHA.

O cadastro serd feito mediante a apresentacdo da carteirinha de estudante
processada na Central do Aluno.

O cadastro deverd ser renovado semestralmente, mediante comprovacdo de
matricula e apresentacdo da carteirinha (A RENOVAGCAO NAO SERA COBRADA).

A carteirinha da Biblioteca é de uso exclusivo do titular, ndo podendo ser utilizada
por terceiros.

O usuario podera retirar até 2 livros por 14 dias e 2 (dois) materiais especiais (CD ou
DVD).

O usuario ndo podera retirar por empréstimo da Biblioteca 2 (dois) livros de mesmo
autor e titulo e 2 (dois) materiais especiais iguais.

As renovacGes nao serdo efetuadas.

A biblioteca cobrard multa de R$15,00 ao dia, por atraso de cada material
emprestado, contando todos os dias em que o material ficar em poder do usudrio,
inclusive sabados, domingos, feriados, recesso escolar e férias.

Em caso de extravio ou danos, o usuario responsavel devera repor o material idéntico
ou ressarcir a Biblioteca, pelo valor atual do mesmo.

A Biblioteca ndo se responsabiliza por empréstimos feitos a terceiros.

A Biblioteca cobrard multa de RS$15,00 por periodo (TARDE E NOITE) para cada
material de consulta local, que ndo for devolvido dentro do prazo estabelecido no ato
do empréstimo

O USUARIO NAO PODERA ENTRAR NA

BIBLIOTECA COM:

Bolsas, sacolas ou mochilas de qualquer tamanho
Capacete

Fichario

Comestiveis

Liquidos (exceto agua)
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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DA BIBLIOTECA DURANTE O PERIODO DE
AULAS REMOTAS

Empréstimo:

- O aluno pode solicitar o livro por email ou no balcao de atendimento. Entregamos
o livro higienizado.

- O prazo para devolugdo do livro se mantém os 14 dias, mantendo a
responsabilidade do aluno em fazer a renovacdo ou solicita-la nos canais de
atendimento da biblioteca.

Como realizar a pesquisa:

1) Entre no site da Unifacvest;

2) Va até a aba bibliotecas;

3) Clique em biblioteca Unifacvest;

(http://biblioteca.unifacvest.edu.br:8080/sabio/)

4) Na barra localizada no lado esquerdo da pagina, opte por busca simples
(Autor/ Titulo/ Assunto) ou busca avangada (podendo combinar autor/titulo/
assunto).

5) No campo “Termo” insira o titulo/ autor/ assunto do livro que vocé deseja.

6) Clique em pesquisar

7) Aparecera uma lista de livros encontrados com os “termos” que vocé
inseriu.

8) Encontrou o livro? Sim!

9) Clique no titulo do livro.

10)Verifique se o “status” do livro esta “disponivel”;

11) Anote a “localizacao”. Estara em vermelho.

12)Va até a biblioteca e retire seu livro.

Devolugao: Os livros devem ser devolvidos diretamente no balcao.

Regras de utilizagao da Biblioteca:

- Sera feito o atendimento de forma individual (somente um aluno por vez no
balcao);

- E necessario fazer a correta higienizagdo das maos com alcool em gel na
entrada e na saida da biblioteca;

- Todos devem estar utilizando mascara;

- Os alunos poderao ter acesso novamente ao acervo e aos computadores desde
que tenham feito a higienizagao e correta medicdo de temperatura na entrada.

- O atendimento sera realizado somente no balcao, respeitando o distanciamento.

Horario de atendimento:
Segunda a Sexta: das 13h as 17h e das 18h as 21h30
Sabado das 8h as 13h.
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Ficou com duvidas? Nao conseguiu acessar as bibliotecas virtuais da Pearson ou
da Saraiva? N&o localizou o livro que estava procurando? Nao consegue acessar
o Portal da Capes?

A equipe da biblioteca esta realizando atendimento através do e-mail

biblioteca@unifacvest.edu.br ou Telefone: (49) 3225-4114 — Ramal 280
Falar com o bibliotecario Jeronimo.

Se puder, fique em casal
MANUAIS PERSON, SARAIVA, CURATORIA E PORTAL DA CAPES

Manual Biblioteca Virtual Pearson
1) Acesse o site da Unifacvest; (https://www.unifacvest.edu.br/)

) Acesse o Unimestre. Localizado no menu superior da pagina;
) Preencha com seu login e sua senha, clique em “Entrar”;
) Na aba do lado esquerdo do seu Unimestre, clique no link “Biblioteca Digital
Pearson”;
5) Abrird uma pagina com os dados de login e senhas disponiveis;
6) Clique em “Biblioteca Virtual Pearson”;
7) Insira Cédigo de acesso e senha. Pode utilizar qualquer um dos trés logins
disponiveis;
OBS: Caso nao consiga acesso, favor entrar em contato com a biblioteca;
8) Pronto! Vocé esta na Biblioteca Pearson;
9) Para encontrar o seu livro, basta digitar o nome do livro, do autor ou o
assunto no campo de busca, localizado na parte superior da pagina;
10)Localizou o Livro? Sim!
11) Clique na capa do livro;
12)Abrird uma nova pagina. Clique em “Ler Agora”;
Pronto! O Livro em PDF podera ser lido em formato digital. Nao é possivel fazer
download. Boa leitura!

A WODN

OBS: Lembre-se que este perfil ndo sera exclusivo para vocé. Assim, ndo ha
necessidade de personaliza-lo ou alterar dados de acesso. Duvidas, entre em
contato com a biblioteca pelo e-mail biblioteca@unifacvest.edu.br ou Telefone:
(49) 3225-4114 — Ramal 280. Falar com o bibliotecario Jeronimo.

Manual Biblioteca Saraiva
01) Acesse o site da Unifacvest; (https://www.unifacvest.edu.br/)

02) Acesse o Unimestre. Localizado no menu superior da pagina;


https://www.unifacvest.edu.br/
https://www.unifacvest.edu.br/

BIBLIOTECA

03) Preencha com seu login e sua senha, clique em “Entrar”;

04) Na aba do lado esquerdo do seu Unimestre, clique no link “Biblioteca Digital
Saraiva”;

05) Abrira uma pagina com um icone da Biblioteca Saraiva. Clique!

06) Pronto! Vocé esta na Biblioteca Digital Saraiva;

07) Para encontrar o seu livro, basta digitar o nome do livro, do autor ou o assunto
no campo de busca, localizado na parte superior da pagina;

08) Localizou o Livro? Sim!

09) Clique na capa do livro;

10) Clique em “Abrir Livro”

Pronto! O Livro em PDF podera ser lido em formato digital. Ndo & possivel fazer
download. Boa leitura!

Duvidas, entre em contato com a biblioteca pelo a e-mail
biblioteca@unifacvest.edu.br ou Telefone: (49) 3225-4114 — Ramal 280
Falar com o bibliotecario Jeronimo.

Manual Biblioteca Curatoria

01) Acesse o site da Unifacvest; (https://www.unifacvest.edu.br/)

02) Acesse o Unimestre. Localizado no menu superior da pagina;

03) Preencha com seu login e sua senha, clique em “Entrar”;

04) Na aba do lado esquerdo do seu Unimestre, clique no link “Biblioteca Virtual
Curatoria”;

05) Abrira a pagina com o link e respectivos login e senha da biblioteca da
curatoria (https://bibliogratuita.curatoriaeditora.com.br/);

OBS: Caso nao consiga acesso, favor entrar em contato com a biblioteca;

06) Pronto! Vocé esta na Biblioteca da Curatoria;

07) Para encontrar o seu livro, clicar em “contrair tudo” e aparecera um campo de
pesquisa abaixo das Areas do Conhecimento, basta digitar o nome do livro ou do
autor no campo de busca;

08) Localizou o Livro? Sim!

09) Clique na capa do livro;

10) Abrira uma nova pagina. Clique em “Ler Agora”;

Pronto! O Livro em PDF podera ser lido em formato digital. Nao é possivel fazer
download. Boa leitura!
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OBS: Lembre-se que este perfil ndo sera exclusivo para vocé. Assim, ndo ha

necessidade de personaliza-lo ou alterar dados de acesso. Duvidas, entre em

contato com a biblioteca pelo e-mail biblioteca@unifacvest.edu.br ou Telefone:
(49) 3225-4114 — Ramal 280 Falar com o bibliotecario Jeronimo.

Acessar Portal da Capes

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Acesse o site da Unifacvest; (https://www.unifacvest.edu.br/)

V4 até a aba Bibliotecas (localizada na barra superior do site);

Clique em Bibliotecas Virtuais;

Nesta pagina vocé vai encontrar diversas bibliotecas virtuais e bases de
dados de diferentes areas, todas de acesso aberto.

Localize o portal de peridédicos da capes;

Copie o] link que esta no final da descricao;
(http://www-periodicos-capes-gov-br.ez463.periodicos.capes.gov.br/)

Cole este link na barra de enderego do seu navegador web;

Pronto, vocé esta no Portal de Periddicos da Capes

Vocé pode fazer sua busca por assunto/ periddico/ livro/ base de dados

10) Vocé pode conferir o Manual de Acesso ao Portal da Capes no link

https://www.periodicos.capes.gov.br/images/documents/Portal_Peri%C3%B
3dicos CAPES Guia 2019 4 oficial.pdf;

OBS: Ao acessar o portal da Capes da sua casa, vocé tera acesso somente ao

conteudo gratuito do portal. Os conteudos assinados estarao disponiveis somente

quando acessado nos IPs da Universidade. Duvidas, entre em contato com a

biblioteca pelo a e-mail biblioteca@unifacvest.edu.br ou Telefone: (49) 3225-4114

— Ramal 280. Falar com o bibliotecario Jeronimo.
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