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INSTRUCAO NORMATIVA N2 001, DE 28 DE JANEIRO 2022

Ratifica o disciplinamento das atividades
docentes em sala de aula presencial e na sala de
aula virtual, dispondo sobre plano de ensino,
dindmica da aula, avaliagdo da aprendizagem e
estabelece os critérios para o Trabalho de
Conclusdo de Curso.

O Magnifico Reitor do Centro Universitario FACVEST-UNIFACVEST, no uso de suas atribui¢des
regimentais, e de acordo com as deliberag@es da Equipe Multidisciplinar,

Resolve:
Da elaboragdo do Plano de Ensino

Art. 12 O ementdrio das disciplinas é definido pelo Projeto Pedagdgico do Curso e alimentado
no sistema. Compete ao professor:
| - Definir objetivos que sejam mensuréveis e atingiveis durante as avaliagdes;

Il - Definir competéncia e habilidades que sejam mensuraveis e atingiveis durante as
avaliacdes;

Il - Definir contetidos de acordo com o nimero de aulas constante na carga horaria de
cada disciplina para atingir os objetivos;

IV - Atualizar referéncias com as disponiveis na Biblioteca Central e nas Bibliotecas
Virtuais.

Paragrafo unico: o professor pode sugerir alteracio no ementario enviando comunicagdo ao
coordenador do curso que inserird o tema na pauta das reunides do Nucleo de
Desenvolvimento Estruturante (NDE).

Da organizagdo da Sala Virtual

Art. 22 Todos os materiais educacionais que serdo utilizados durante as aulas presenciais
deverédo estar disponiveis para os académicos na Sala Virtual obedecendo esta sequéncia:

| - Tépico 1: Inserir o Plano de Ensino e as referéncias (anexar o plano aprovado pela
coordenagdo baixado do Unimestre; inserir o livro texto com o link da biblioteca virtual,
arquivos de dominio publico em PDF e os videos que serdo comuns durante o semestre);

I - Tépico 2: Inserir o link das aulas sincronas (o mesmo link deverd ser utilizado para todas as
aulas pela ferramenta disponivel de transmissdo). Este link devera ser enviado no formulério
que esta no Unimestre antes da primeira aula e disponibilizado para os alunos através de
recado no Unimestre;

Il - Tépico 3: Inserir os Desafios e os trabalhos (configurar cqmo trabalho para que o aluno
possa postar a atividades);
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IV - Tépico 4: Inserir as AvaliagGes (configurar com a lista dos conteudos que serdo objeto de
cada avaliagGes, orientagdes, comentdrios, exercicios e simulados);

V - Tépico 5: Inserir cada aula informando "Aula do dia/més/ano (e a Tematica/assunto da aula
entre paréntesis)". Para cada aula utilizar um tépico que serdo enumerados na sequéncia -
tépico 6, tépico 7 etc.

Paragrafo unico: Cada topico de aula a partir do inciso V deste artigo devera conter:

a) Texto com os objetivos da aula e resumo do contelido em tépicos;

b) Material de apoio (videos, links, livros etc);

c) Link da Aula Gravada quando a plataforma de transmissdo utilizada disponibilizar o recurso
(enviar pelo formulario para a secretaria no link disponivel no Unimestre);

d) Exercicios e/ou atividades.

Da Dinamica da Aula

Art. 32 A aula como materializagdo do Plano de Ensino devera oportunizar ao académico:
| - revisdo do conteudo da aula anterior e/ou conhecimentos pretéritos indispenséveis para a

compreensdo do novo conteudo;

Il - Aspectos conceituais do contetdo;
Il - Aspectos praticos do conteldo;

IV - Aspectos atitudinais do conteudo;
V - Resumo da aula em tépicos;

VI - Orientag@es para a aula posterior.

§ 12 A estratégia da aula ndo pode prescindir da compreensdo do professor sobre a regulagdo
da aula e a mediagdo da aprendizagem;

§ 22 O professor, ao acessar a sala de aula fisica, deve verificar se o aparato multimidia esta
funcionado e comunicar o suporte técnico caso haja alguma inconsisténcia;

§ 32 Os materiais educacionais que serdo apresentados na aula devem estar antes na Sala
Virtual para que os académicos em home class possam acompanhar.

Da Avaliagdo da Aprendizagem

Art. 42 A avaliagdo da aprendizagem acontece durante o processo das atividades académicas
semestrais e deve prever:
| -recuperacdo apds o lancamento da Nota 1 (avaliagdo 1) e Nota 2 (desafios e trabalhos) e

antes da realizagdo da Avaliagdo 2, conforme datas destacadas no calendério académico;

Il - Revisdo de conteudos em sala de aula ou em video antes de cada avaliagdo e, apds a
mesma, devolugdo dos resultados evidenciando os aspectos em que a turma teve equivocos
de interpretacdo;

Il - Informar aos académicos sobre os contelidos e os critérios da avaliagdo conforme inciso IV

do Art. 22 desta instrugdo;
Paragrafo unico: O NDE fard o monitoramento @statistico dos resultados das turmas

analisando o desempenho e apresentando a cada professqr.
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Do rabalho de Conclusdo de Curso

Art. 52 O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC sera a apresentagdo e um artigo conforme o
modelo no Anexo | desta resolugdo submetido a uma banca de avaliagdo que podera sugerir a
publicagdo em periddico institucional contendo:

| -Capa;

Il - Folha de rosto;

Il - Folha de aprovagao;

IV - Resumo e Abstract;

V - Introdugdo;

VI - Desenvolvimento: fundamentacdo tedrica, materiais e métodos, resultados e discussdo;

VII - Consideragdes finais;

VIl - Referéncias;

IX - Apéndices e anexos.

Art. 62 Os casos omissos serdo deliberados pela Pré-reitoria académica em consulta a Equipe
Multidisciplinar.

Art. 62 Publique-se e cumpra-se.

. GEOVANI BROERI
Reitor do Centro Unjversitariol FACVEST-UNIFACVEST

\ \
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ANEXO |



CENTRO UNIVESITARIO UNIFACVEST
CURSO DE ....
NOME DO ALUNO

TITULO

LAGES
2021



NOME DO ALUNO

TITULO

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao Centro Universitario UNIFACVEST como
parte dos requisitos para a obtencédo do grau
de Bacharel em......

Aluno:

Coorientador:

LAGES
2021



NOME DO ALUNO

TITULO

Trabalho de conclusdo de curso apresentado
ao Centro Universitario UNIFACVEST como
parte dos requisitos para a obtencdo do grau
de Bacharel em ....

Aluno

Coorientador:

Lages, SC __/ /2021. Nota

(data de aprovacao) (assinatura do orientador do trabalho)

(coordenador do curso de graduacdo, nome e assinatura)



TITULO

Aluno?

Professor?

RESUMO

Texto, com uma quantidade predeterminada de palavras, onde se expde o objetivo do
artigo, a metodologia utilizada para solucionar o problema e os resultados alcancados.
nao deve ultrapassar 250 palavras, constituido de uma sequéncia de frases concisas
e objetivas

Palavras-chave: Sao palavras caracteristicas do tema que servem para indexar o

artigo, até 5 palavras separadas por ponto final.

ABSTRACT

Uma traducéo ao Inglés do resumo feito acima.

Keywords: Traducgéo das palavras-chave.

1 Graduando em .....pela Unifacvest. mail:
2 Professor Orientador....departamento de ....



1 Introducéo

Parte inicial do artigo, deve conter a delimitacdo do assunto e o0s objetivos da
pesquisa.

Segundo a NBR 14724, o texto deve ser digitado no anverso da folha,
utilizando-se papel de boa qualidade, formato A4, formato A4 (210 x 297 mm), e
impresso na cor preta. Utiliza-se a fonte tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para
as citacfes longas diretas ou nas notas de rodapés. A numeragdo deve ser colocada
no canto superior direito, a 2 cm. da borda do papel com algarismos arébicos e
tamanho da fonte menor, sendo que na primeira pagina ndo leva niumero, mas €
contada. O espacamento entre as linhas € de 1,5 cm. As notas de rodapé, o resumo,
as referéncias, as legendas de ilustracdes e tabelas, as citagfes textuais de mais de
trés linhas devem ser digitadas em espaco simples de entrelinhas. Ndo devera ter
espacamento entre paragrafos, ou seja, devera ser simples.

O objetivo da Introducéo é situar o leitor no contexto do tema pesquisado,
oferecendo uma visdo global do estudo realizado, esclarecendo as delimitacdes
estabelecidas na abordagem do assunto, os objetivos e as justificativas que levaram
0 autor a tal investigacéo para, em seguida, apontar as questdes de pesquisa para as
quais buscara as respostas.

O ultimo paragrafo da introducéo devera conter a justificativa do trabalho.

O artigo ndo devera ultrapassar 15 paginas.

1.1 Objetivo Geral

Devera ser apresentado o objetivo geral do trabalho.

1.2 Objetivos Especificos

Devera ser apresentado em topicos os objetivos especificos do trabalho.

2 Fundamentacdo Tedrica



Parte mais importante do artigo, deve conter a exposi¢cao do assunto tratado.
Pode ser dividido em sec¢fes e subsecdes. O corpo do artigo pode ser dividido em

itens necessarios que possam desenvolver a pesquisa.

3 Material e Métodos

Na metodologia vocé devera descrever claramente como o trabalho foi
executado, permitindo que o artigo possa ser reproduzido. Devem ser informados a
descricédo do objeto de estudo, as estratégias utilizadas, o tipo de pesquisa, populacao
ou amostra, instrumento utilizado, definicdo de variaveis, coleta de dados,
processamento de dados, métodos e técnicas empregadas. Métodos novos ou

modificados devem ser justificados e relatados suas limitacdes

4 Resultados e Discussao

Os resultados serdo apresentados de forma concisa e objetiva, iniciando-se as
interpretacdes pelos dados mais importantes. Os graficos devem ser utilizados para
resumir informacdes complexas e facilitar a interpretacdo. Os dados relacionados a
tabelas e grafico ndo podem ser duplicados ou repetidos. A numeracao de tabelas,
graficos e quadros deve ser consecutiva com algarismos arabicos. A discusséo sera
de acordo com os resultados mais importantes, com relacdo as pesquisas
encontradas na literatura e nas teorias no campo de outros autores, fazendo

comparacdes e novos entendimento sobre o assunto.
5 Consideragdes Finais

Apresente aqui as conclusbes do seu trabalho, verifigue se o objetivo foi
cumprido, apresenta respostas para o problema da pesquisa, relate as limitacdes e as

recomendacdes do estudo.

Referéncias



Dé preferéncia a leitura de livros e artigos cientificos publicados em periodos

nacionais e internacionais.



